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Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

 

ACTA N°  

 

FECHA:  Bogotá, 09 de abril del 2026  

 

HORA:  6:45 am – 7:30 am 

 

LUGAR:  JIC Voz de Alerta 
  

TEMA: Protocolo suministro de medicamentos  

 

ASISTENTES: Equipo humano y padres de familia.  

 
 
ORDEN DEL DÍA:  

● Saludo de bienvenida  
● Juego de palabras  

 

OBJETIVO: 

Dar a conocer al talento humano y a las familias el protocolo de suministro de 

medicamentos, con el fin de garantizar la salud de las niñas y los niños, realizando su 

respectivo seguimiento por medio del registro de novedades y el formato FOR PSS 46.  

DESARROLLO: 

Siendo las 6:50 am la docente Angie Moreno brindó un caluroso saludo al talento humano, 

donde invitó a las participantes hacer parte de la estrategia “juego de palabras” con el fin 

de recordar el protocolo suministro de medicamentos, para ello cada participante tomó una 

frase y la organizó de acuerdo a los conocimientos que se tienen previos a este protocolo, 

de esta misma forma cada una leyó según el orden que tiene este procedimiento  

Desarrollo del protocolo  

● Las familias deben informar ante cualquier condición de salud, al momento de la 

matrícula  

● Estas condiciones deben estar soportadas bajo un diagnóstico médico  
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● Informar qué hacer en caso de que se presente alguna novedad en que el 

participante requiera traslado a un centro médico.  

● Los padres deben dejar una autorización, que permita trasladar a su hijo en caso de 

alguna emergencia. 

Orientación para el suministro 

● Los padres deben suministrar los medicamentos según la fórmula médica 

● Al acercarse los padres a suministrar cualquier tipo de medicamento, este debe 

contar con fórmula médica, fecha de vencimiento vigente, e Invima 

● Asepsia para suministrar de manera higiénica dichos medicamentos 

● Una vez se suministra el medicamento la docente debe registrar la novedad y el 

familiar debe firmar este documento, para así llevar un seguimiento  

● Los medicamentos los suministra la docente dentro del jardín siempre y cuando la 

familia no cuente con red de apoyo que pueda acompañar este suministro,  

● Para ingresar medicamentos al jardín únicamente debe ser soportado con una 

fórmula medica donde se registre la condición relevante de salud que presente las 

niñas y los niños. 

● La coordinadora o responsable del servicio siempre debe estar enterada del 

suministro de medicamentos que se están suministrando  

● Todo medicamento que ingrese a la unidad debe estar debidamente almacenado 

según la indicación médica. 

● Todo medicamento será registrado en el formato de novedades y en el FOR PSS 46. 

Cumplimiento de incapacidades 

● Se llevará a cabo el seguimiento de la incapacidad por medio de llamada telefónica.  

● Se registrará dentro de la novedad los medicamentos que se encuentran tomando 

las niñas y niños durante su incapacidad.  

● Los padres deben garantizar el cuidado calificado en casa  

● Las familias deberán informar sobre las incapacidades que se les suministren a las 

niñas y niños en el médico y hacerlas llegar al jardín por medio de manera virtual o 

presencial.  

Luego de este espacio la coordinadora Xiomara Pinzón resaltó la importancia de llevar 

un procedimiento acertado, ya que como institución somos garante de la salud de las 

niñas y los niños.  
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Posteriormente siendo las 7:20am la docente Angie Moreno dio la bienvenida a las 

familias, donde las invito a conocer el protocolo de suministro de medicamentos, cual 

para iniciar les dio a conocer qué es y cómo se ejecuta dentro de la unidad educativa, 

de esta manera se aprovechó el espacio para recordarles la responsabilidad de 

garantizar el derecho a la salud que tienen las niñas y los niños, partiendo desde la 

importancia de llevarlos al médico cuando estén enfermos y realizarles seguimiento, 

asistiendo a controles como crecimiento de desarrollo, valoración médica, tamizaje 

visual, audiológica y valoración odontológica, ya que de esta forma podrán prevenir 

enfermedades y evitar hospitalizaciones por enfermedades generales. Luego se expuso 

el protocolo de tal manera que se les informó en qué momento la institución hará el 

suministro de medicamentos, ya que si la fórmula médica está indicada con un lapso de 

tiempo de ocho a doce horas, este deberá ser suministrado en casa, con el fin de 

garantizar la dosificación y las tomas según la receta médica que se haya emitido por 

parte del profesional. Para ello se les indicó que cuando no cuenten con redes de apoyo 

para suministrar estos medicamentos, la institución deberá de garantizar la toma y 

dosificación de dichos medicamentos, resaltando la importancia de  

● Conservar los medicamentos en su respectiva caja,  
● Presentar fórmula o receta médica, emitida por un profesional de la salud y un 

centro médico certificado. 
 

● Indicar a la profesional la dosis y los horarios, por medio de una certificación 
médica. 

 
● Firmar el registro de novedades y seguimiento en el documento FOR PSS 46. 
 
● Todos los días se devolverá este medicamento por lo que es importante 

entregarlo a la entrada, así llevar un control de ingreso y salida diariamente.  
 

Por otro lado, al ser la familia quien suministre estos medicamentos, es importante que se 

acerquen al jardín, según los horarios establecidos con la fórmula médica, también realizar 

el lavado de manos, promoviendo las buenas prácticas de asepsia para llevar a cabo este 

proceso. Para finalizar se realizaron algunas preguntas, donde se evidencio que las familias 

estuvieron atentas y receptivas ante esta información con relación a la garantía de los 

derechos de las niñas y los niños.  
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Compromisos: 

Compromisos    Responsables Fecha de Ejecución 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

 

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el día  

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Xiomara Pinzón  
 

Responsable 
 JIC VOZ DE 

ALERTA  

  

  

Angie Moreno 

  

  

Profesional de  

atención a la 

primera infancia

  

 

JIC VOZ DE 

ALERTA 

 

 

 

Anexos: Evidencias fotográficas, firmas de los padres de familia o acudientes. 
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Elaboró: Angie Moreno  

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS  
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