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ACTA N°

FECHA: Bogoté, 09 de abril del 2026
HORA: 6:45 am — 7:30 am

LUGAR: JIC Voz de Alerta

TEMA: Protocolo suministro de medicamentos

ASISTENTES: Equipo humano y padres de familia.

ORDEN DEL DIA:
e Saludo de bienvenida
e Juego de palabras

OBJETIVO:

Dar a conocer al talento humano y a las familias el protocolo de suministro de
medicamentos, con el fin de garantizar la salud de las nifias y los nifios, realizando su
respectivo seguimiento por medio del registro de novedades y el formato FOR PSS 46.

DESARROLLO:

Siendo las 6:50 am la docente Angie Moreno brindé un caluroso saludo al talento humano,
donde invitd a las participantes hacer parte de la estrategia “juego de palabras” con el fin
de recordar el protocolo suministro de medicamentos, para ello cada participante tomé una
frase y la organizo de acuerdo a los conocimientos que se tienen previos a este protocolo,
de esta misma forma cada una ley6 segun el orden que tiene este procedimiento

Desarrollo del protocolo

e Las familias deben informar ante cualquier condicién de salud, al momento de la
matricula
e Estas condiciones deben estar soportadas bajo un diagnostico médico
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Informar qué hacer en caso de que se presente alguna novedad en que el
participante requiera traslado a un centro médico.

Los padres deben dejar una autorizacion, que permita trasladar a su hijo en caso de
alguna emergencia.

Orientacion para el suministro

Los padres deben suministrar los medicamentos segun la férmula médica

Al acercarse los padres a suministrar cualquier tipo de medicamento, este debe
contar con formula médica, fecha de vencimiento vigente, e Invima

Asepsia para suministrar de manera higiénica dichos medicamentos

Una vez se suministra el medicamento la docente debe registrar la novedad y el
familiar debe firmar este documento, para asi llevar un seguimiento

Los medicamentos los suministra la docente dentro del jardin siempre y cuando la
familia no cuente con red de apoyo que pueda acompafar este suministro,

Para ingresar medicamentos al jardin Unicamente debe ser soportado con una
férmula medica donde se registre la condicion relevante de salud que presente las
nifias y los nifos.

La coordinadora o responsable del servicio siempre debe estar enterada del
suministro de medicamentos que se estan suministrando

Todo medicamento que ingrese a la unidad debe estar debidamente almacenado
segun la indicacion médica.

Todo medicamento sera registrado en el formato de novedades y en el FOR PSS 46.

Cumplimiento de incapacidades

Se llevara a cabo el seguimiento de la incapacidad por medio de llamada telefénica.
Se registrara dentro de la novedad los medicamentos que se encuentran tomando
las nifias y niflos durante su incapacidad.

Los padres deben garantizar el cuidado calificado en casa

Las familias deberan informar sobre las incapacidades que se les suministren a las
nifias y nifos en el médico y hacerlas llegar al jardin por medio de manera virtual o
presencial.

Luego de este espacio la coordinadora Xiomara Pinzon resalté la importancia de llevar
un procedimiento acertado, ya que como institucion somos garante de la salud de las
nifias y los nifos.
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Posteriormente siendo las 7:20am la docente Angie Moreno dio la bienvenida a las
familias, donde las invito a conocer el protocolo de suministro de medicamentos, cual
para iniciar les dio a conocer qué es y cdmo se ejecuta dentro de la unidad educativa,
de esta manera se aprovechd el espacio para recordarles la responsabilidad de
garantizar el derecho a la salud que tienen las nifias y los nifios, partiendo desde la
importancia de llevarlos al médico cuando estén enfermos y realizarles seguimiento,
asistiendo a controles como crecimiento de desarrollo, valoracion médica, tamizaje
visual, audioldgica y valoraciéon odontoldgica, ya que de esta forma podran prevenir
enfermedades y evitar hospitalizaciones por enfermedades generales. Luego se expuso
el protocolo de tal manera que se les informé en qué momento la instituciéon hara el
suministro de medicamentos, ya que si la formula médica esta indicada con un lapso de
tiempo de ocho a doce horas, este deberd ser suministrado en casa, con el fin de
garantizar la dosificacion y las tomas segun la receta médica que se haya emitido por
parte del profesional. Para ello se les indicé que cuando no cuenten con redes de apoyo
para suministrar estos medicamentos, la institucion debera de garantizar la toma y
dosificacion de dichos medicamentos, resaltando la importancia de

e Conservar los medicamentos en su respectiva caja,
e Presentar formula o receta médica, emitida por un profesional de la salud y un
centro médico certificado.

e Indicar a la profesional la dosis y los horarios, por medio de una certificacion
médica.

e Firmar el registro de novedades y seguimiento en el documento FOR PSS 46.

e Todos los dias se devolvera este medicamento por lo que es importante
entregarlo a la entrada, asi llevar un control de ingreso y salida diariamente.

Por otro lado, al ser la familia quien suministre estos medicamentos, es importante que se
acerquen al jardin, segun los horarios establecidos con la formula médica, también realizar
el lavado de manos, promoviendo las buenas practicas de asepsia para llevar a cabo este
proceso. Para finalizar se realizaron algunas preguntas, donde se evidencio que las familias
estuvieron atentas y receptivas ante esta informacion con relacion a la garantia de los
derechos de las nifias y los nifos.
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Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia
En constancia de lo anterior firman:
. Cargo o Tipo de . .
Nombres y Apellidos g p Dependencia Firma
vinculacion
JIC VOZ DE N —fr—f

. _ <=1l
Xiomara Pinzon Responsable ALERTA Wﬁ

Profesional de

JIC VOZ DE

atencion a la ALERTA
primera infancia '

Anexos: Evidencias fotogréficas, firmas de los padres de familia o acudientes.

Angie Moreno
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Elabord: Angie Moreno

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

SOCIALIZACION TH
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4. Nombre responsable: . 5. Dependencia responsable: A
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— —
J -
B " 8. Documento de identidad 9. Entidad/ 11 Planta / )
tomn 7. Nombres y Apeliidos op e D . 10. Rol / Cargo o ista 12. Correo electrénico 13. Teléfono y Ext / Celular 14. Firma
JIC Voz de Profesional 6 - . ~
1 |Doris Yasmin Insuasti Granados CcC 52.243.150 nlaita Técnica de Contratista yasmininsuasty@gmail.com 3163372725
Atencion a la Pl P - - L
JIC Voz de Profesional 6 / 4
2 |Diana Marlen Beltran Ballesteros CcC 52.821.972 Técnica de Contratista Dianamarien83hotmail.com 3213671386| 2. /
Alerta . /
Atencioén a la Pl '
) JIC Voz de Profesional 6
3 |Angie Lorena Moreno Martinez cc 1.023.933.701 Al Técnica de Contratista Angieyloren_15@hotmail.com 3212428474 AU ( é
erta i
Atencion a la Pl
JIC Voz de Profesional 6
4 |Maria Consuelo Ospina Rodriguez cC 52.127.233 Alerta Técnica de Contratista njdconsuelo@gmail.com 3227845518
Atencion a la Pl
) JIC Voz de Profesional 6
5 |Monica Rodriguez Acosta cC 52.115.894 Alerta Técnica de Contratista rodrimonik0522@gmail.com 3108741252
Atencién a la Pl
JIC Voz de Profesional 6
6 |Erica Adriana Mancera Pulido ceC 52.903.851 Alerta Técnica de Contratista ericadrianamp@gmail.com 3182500227
Atencion a la Pl
7 |Katherine Sierra Dulcey cc 1.033.766.354|)/C Yozde | Auxiliar Contratista |Kslemaduicey6@gmai.com 3223159557 \ '
TR Alerta Pedagdgica ’ ~ \e 61‘] m
o ——— - JIC Voz de Personal de . . ‘\\ . ((ﬂ ~
ancy Fajardo Garcia 52.624.153 Alerta Sgrwccos de Contratista nf08216@gmail.com 3102814018 OYIC'] o O cxmtv
Alimentos (4
9 |Adriana Lorena Pajoy Pineda CcC 1.023.947.095 G Yazie g:mf;zz Contratista pajoyadrianalorena@gmail.com 3175877423 =
e Alimentos M‘f RN ?&5@9\
JIC Voz de Personal de )
10 |Martha Isabel Herrera Gonzélez cc 52.362.762 P Servicios de Contratista maishergon@gmail.com 3104828350 'Hrr‘ , J
Generales i [T eMels
IC Voz de Personal de '
11 |Sandra Milena Tejedor Vargas cC 1.022.931.838 Alerta Servicios de Contratista dioniciovillalobos3@gmail.com 3125542682 M ' (_)Or
Generales | CP5
; ’ JIC Voz de Auxiliar . . L
12 |Sandra Milena Rincon Romero cc 1.023.939.334 Aeita sdministiative Contratista mile-524@hotmail.com 3145804532 M _ 2
13 |Xiomara Alexandra Pinzén Nifio cc 52.857.996|J/C Yozde  |Responsable del |01 ovicts  |xiomitosat@gmail.com 3107625594 =
T Alerta Servicio ’
14 / / O
7
15
T de datos En de la Ley 1581 de 2012, me fue que la Distrital de on Social - SDIS, e la del de mis datos ¥ podra reafizar operaciones sobre los mismos para las finalidades establecidas en su Folitica de de datos en la pagina web de la entidad
Entiendo que tengo derecho a entregar o no detos sensibles, que son aquellos que afectan mi INtimidad © cuyo uso indebido puede generar discrimnacion.
Por ko anterior, autorizo ala Distrital de #on Social para tratar los datos mediants este ragistro. Entiendo que para revocar © modificar asta autorizacion, asi como para consultar los datos alli almacanados, debo dinigirme a la SDIS a través de sus canales de atencion a la ciudacania”
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4, Nombre responsable: R""\‘( M ) 5. Dependencia responsable: 1> < ‘F“J\W\ A & = *‘\"“"‘-”U\\ | R VA A aep
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6 i 8. Documento de identidad . . 11 Planta / . )
) 7. Nombres y Apellidos 9. Entidad / Dependencia| 10. Rol / Cargo ) 12. Correo electronico 13. Teléfono y Ext. / Celular 14. Firma
item Contratista
8.1 Tipo 8.2 Numero
{
1 o ) 1.% vyt
YONELVIS MEZA RICO cc 1051669706 JIC VOZ DE ALERTA _ |MAMA daniela,oliveros@gmail.com 3118633444 ACGAVELN
. KAROL VIVIANA BETHES cC 1033689181 JIC VOZ DE ALERTA MAMA kbethesbolafios@gmail.com 3026726135 \I \\} A ncA %
a3 E
JACKELINE CAMPQOS MARTINEZ €6 1113066535 JIC VOZ DE ALERTA  |[MAMA jakcelinecampos110@gmail.com _ |3045434779 &%’QS/Q', ﬂ C -
o 7
4 . ;
JASBLEIDY OROZCO CC 1023962342 JIC VOZ DE ALERTA MAMA fernandezdeyanith@gmail.com 3209936344 %\)\ed 1 Couo
A
5
HEIDY CEBALLOS cc 1010214039 JIC VOZ DE ALERTA __ |MAMA ladyorozco639@gmail.com 3165185774 He O\H Cel:nl\ 05
6 .
YURLEY LOPEZ ARIZA cc 1079412426 JIC VOZ DE ALERTA  [MAMA 3222330590 P].'fw _i)
7
SANDRA PATRICIA RAMIREZ cc 1000989163 JIC VOZ DE ALERTA MAMA nahomi871215@gmail.com 3229037037 51‘\ N PDEAA
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
T i de datos i de la Ley 1581 de 2012, me fue informado que la Secretaria Distrital de Integracién Social — SDIS, es la de mis datos y podré realizar operaciones sobre los mismos para las finaidades establecidas en su Polilica de tratamiento de datos personales,
disponible en la pdwnwabduhemidnd Em«mwmmmm-mmomumm mm-mﬂnm-bd:nnihﬁd-dnmyomh&b&dopusdemhummuﬁn
Por lo anterior, autorizo exp ala Distrital de Integr Social para tratar los datos que se diante este registro. que para revocar o modificar esta izaci6n, asi como para los datos alli debo dirigirme a la SDIS a través de sus canzles de atencién a la ciudadania”

Toda i de pausa saludable debe ser al Proceso Gestién de Talento Humano — Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo.
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4. Nombre responsable: L L1 5. Dependencia responsable: 1[33:» \'-ﬁlw\ G L S U T el o LR Ty
S
6 y 8. Documento de identidad ‘ . 11. Planta/ . )
it ) 7. Nombres y Apellidos 9. Entidad / Dependencia| 10. Rol / Cargo 3 12. Correo electronico 13. Teléfono y Ext. / Celular 14. Firma
em Contratista
8.1 Tipo 8.2 Nimero /]
)
\ AN
CRISTINA PACHON CcC 1040739128 JIC VOZ DE ALERTA MAMA 3015603959
£ JUAN CARLOS LEON LEON CcC 1121888959 JIC VOZ DE ALERTA PAPA 3142401119
* LIZETH VALENTINA OSPINA CcC 1000775411 JIC VOZ DE ALERTA MAMA 3102749703 /)‘ L7 Vpa - of )
[\
* |YEMY PAOLA PRIETO LINARES cc 1031148250 JIC VOZ DE ALERTA __|MAMA yyplinares@gmail.com 3196536343 g N\ @\~
% |MARIA ELENA GOMEZ cc 51981474 JIC VOZ DE ALERTA  |ACUDIENTE 3127399845 MOI ((l E&ﬂf
& lcHiRLEY LOPEZ cc 1033716046 JIC VOZ DE ALERTA _ |MAMA 3203883301 C,\»\ PR \‘@J / \.,
7 NICOLL JULIANA MONTANEZ B CcC 1016067240 JIC VOZ DE ALERTA MAMA nicolejuliana009@gmail.com 3225509653
—— j=
-1
& TATIANA PINTO MOLINA CC 1099553333 JIC VOZ DE ALERTA MAMA pintomolinatatona@gmail.com 321309200 t O,‘\'\ afst pm
9
DORA NAVARRETE CcC 52842214 JIC VOZ DE ALERTA MAMA doranavarrete1981@gmail.com 3118409537 Do r\)am
10 < Ct ¥ 6
FREICY GARCIA CcC 31484027 JIC VOZ DE ALERTA MAMA 3158242212 oAz A 5
" |pANIELA OLIVERA cc 1040509003 JIC VOZ DE ALERTA  |ACUDIENTE 3118633444 Taevywa s
12 . . <o
ORIANA PINA CcC 34121337 JIC VOZ DE ALERTA MAMA 3138050602 ﬂ (CMACA
i3 HEIDY LORENA QUESADA CC 1033777794 JIC VOZ DE ALERTA MAMA 322369277
: « €
4 |cAMILA CANTILLO cC 1129493094 JIC VOZ DE ALERTA  |MAMA 3043592396 ‘ ﬁ()&gd
15 ) DAl Nt
DAYANA MORENO CcC 1000228157 JIC VOZ DE ALERTA MAMA 3143845682 Yok Sad § 1)
16 2
JOSE GUZMAN SOTO CC 1033703908 JIC VOZ DE ALERTA PAPA 3146624662 4("‘1
17
DIANA PAOLA RAMIREZ CC 1000319088 JIC VOZ DE ALERTA MAMA 3132640029
18 .
ADRIANA LICETH TAPIERO MALAMBO cc 1105055797 JIC VOZ DE ALERTA __ |MAMA 3164556909 A\ a(‘(!w 1 &
19 1
ANA TILDE CASTILLO cc 1007396396 JIC VOZ DE ALERTA _ |MAMA 3208265980 A s On QI—I l / &
20 \E {
DANIELA OLIVERA CcC 1040509003 JIC VOZ DE ALERTA ACUDIENTE 3118633444 AR\, (L\ Q-
T de datos En de la Ley 1581 de 2012, me fue i do que la Distrital de Integracion Social — SDIS, es la resp del i denhd:nhs, y podra realizar operaciones sobre los mismos para las finalidades establecidas en su Politica de tratamiento de datos personales,
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4. Nombre responsable: P\M &~ \—)\ 5. Dependencia responsable: = ¥= '\< | c—L eA-c«\\ Ty e
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6. : 8. Documento de identidad . ) 11. Planta / . ) X
7. Nombres y Apellidos 9. Entidad / Dependencia| 10. Rol / Cargo " 12. Correo electrénico 13. Teléfono y Ext. / Celular 14. Fima
item Contratista
8.1 Tipo 8.2 Numero
1 i .
ALBA ISABEL PARRA ALDANA cC 1031136392 JIC VOZ DE ALERTA  |[MAMA isa_nena.123.@hotmail.com 3003148673 ’jg
2 .
ANGELA PATRICIA DE LA OSSA cc  |1233505878 JIC VOZ DE ALERTA  |MAMA hidelaossad@gmail com 3128992879 ANNM 2
K]
3 ROSARIO COTRINA REAY cC 51578720 JIC VOZ DE ALERTA  |ACUDIENTE 3143330214 ‘l&(.an'o m
] 3
* |EVELIN ERIKA RIVERA ZUBIETA cc 1001048299 JIC VOZ DE ALERTA __ [MAMA eerivera2v@gmail.com 3223711888 Ev 5 8) \2 1WRITCA
5 .
DIANA LORENA RAMIREZ cC 1027524302 JIC VOZ DE ALERTA  |MAMA dianis-1403@hotmail.com 3227162682 \ oY B Q
<[
6
LIZETH ALEJANDRA RODRIGUEZ cc 1005323245 JIC VOZ DE ALERTA  |[MAMA alejandraabby@gmail.com 3244526274 7
Netey—
7 _—
NELCY ELENA RAMIREZ cc 39796293 JIC VOZ DE ALERTA _|ACUDIENTE 3108093816 Qcmir e
e 9
DIANA DELGADO CC 52374466 JIC VOZ DE ALERTA ACUDIENTE 3233209023 l NS O -
° LESLY DAYANNA HERERRA CcC 1233693555 JIC VOZ DE ALERTA  |MAMA 3213056411 .Df-\-lu WS -
10 é _
BERENICE FRAILE cC 52195862 JIC VOZ DE ALERTA  |ACUDIENTE 3124637531 Borenice
1 Lfi
FREICY DIONELA GARCIA cC 31484027 JIC VOZ DE ALERTA  |ACUDIENTE 3158242212 W
12
HILDA MARIA ANZOLA cC 21133793 JIC VOZ DE ALERTA  |ACUDIENTE 3125721916 lﬂd‘c\ %D [Ca
13
STELLA ANTOLINEZ ANTOLINEZ Ge 23684410 JIC VOZ DE ALERTA  |ACUDIENTE florelba1982antolinez@gmail.com _ |3204409740
14 -
MARIA ALEJANDRA MONTANEZ TRIANA cC 1033693235 JIC VOZ DE ALERTA  |MAMA alejandramontanez545@gmail.com 3209993391 AO A
15 o
JEIDY DAIANA GORDILLO GARZON cC 1108206396 JIC VOZ DE ALERTA  |MAMA jeidygordillo136@gmail.com 3223903335 Te lc“j 60Ydﬂ {D
|8
16 )
ANA LAURA TABORDA PEREZ (e]e! 1043302111 JIC VOZ DE ALERTA  |MAMA 3001991534 Na ( au ﬂ A
17 £
GUSTAVO ANDRES VARON PINZON GC 1125368838 JIC VOZ DE ALERTA  |PAPA 3209890129 an ores Vordn
18
MARIA BERNARDA PEREZ cC 51709039 JIC VOZ DE ALERTA _ |ACUDIENTE 3213194693 "\ana PereY
I , {
19 \\u'&\e,iéu,z Vadricia PEVN—‘H (S qoslay &Yoo JTC Vot DeAKETA [HAWAa 1ccq 5S04 (_p \5\( (5 ) /Q,,,u(}
20 |Levovw=s -Du\\'\m ?rqée SEN\\KAQ < 104 RULYL8T JIc Ve Ok AkRTa HAmA 124833 W
T de datos de la Ley 1581 de 2012, me fue que la Distrital de Social - SDIS, es la del de mis datos ¥y podra realizar operaciones sobre los mismos para las finalidades establecidas en su Politica de tratamiento de datos personales,
mﬁhenrupiguwebdelanﬁhd Entiendo que tengo derecha a eniregar o no datos sensibles, que son aquellos que afectan mi intimidad o cuyo uso indebido puede generar discriminacion
Por lo anterior, autorizo exp ala Distrital de Social para tratar los datos que se este registro. Enfiendo que para revocar o modificar esta autorizacién, asi como para los datos alli debo dirigirme a la SDIS a través de sus canales de atencion a la ciudadania”
Toda actividad reali de pausa debe ser rep al Proceso Gestitn de Talento Humano — Sistema de Gesli6n de la Seguridad y Salud en el Trabajo.




